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1. JUSTIFICACION Y LEGISLACION VIGENTE

El Proyecto de Gestion se define como el documento marco que desarrolla y recoge, desde la
autonomia que nuestro centro tiene para definir nuestro Plan de Centro, las lineas de gestién
econdmica, de ordenacion y utilizaciéon de los recursos del centro.
Todo ello en base a la siguiente normativa:
REAL DECRETO:

= REAL DECRETO 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento General de
la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

= REAL DECRETO 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de
desarrollo de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccion de datos de caracter
personal. (BOE 19-1-2008)

= REAL DECRETO 817/2009, de 8 de mayo, por el que se desarrolla parcialmente la Ley 30/2007, de
30 de octubre, de Contratos del Sector Publico.

= REAL DECRETO 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
de Contratos del Sector Publico.

= REAL DECRETO 5/2018, de 27 de julio, de medidas urgentes para la adaptaciéon del Derecho
espafiol a la normativa de la Unién Europea en materia de proteccion de datos.
LEY ORGANICAY LEY:

= LEY ORGANICA 2/2006, de 3 de Mayo, de Educacién (BOE nim. 106 de 04 de Mayo de 2006).

= LEY ORGANCIA 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad educativa.

= LEY 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales, modificada por la Ley
54/2003, de 12 de diciembre, de Reforma del Marco Normativo de la Prevencion de Riesgos
Laborales.

= LEY 17/2007, de 10 de diciembre, de Educacion de Andalucia, art.129 (BOJA num. 252, de 26 de
Diciembre de 2007).

= LEY 25/2013, de 27 de diciembre que da impulso a la factura electrénica.

= LEY 1/2014, de 24 de junio, de Transparencia Publica de Andalucia.

= LEY 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comuin de las Administraciones
Publicas.

= LEY 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del sector publico.

= LEY 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del sector publico.
ORDEN:

= ORDEN de 27 de febrero de 1996, por la que se regulan las cuentas de la Tesoreria General de la
Comunidad Autonoma Andaluza, abiertas en las entidades financieras (BOJA 12-3-1996)

= ORDEN de 14 de julio de 1998, por la que se regulan las actividades complementarias y
extraescolares y los servicios prestados por los centros docentes publicos no universitarios.

= ORDEN de 22 de septiembre de 2003, por la que se delegan competencias en diversos érganos de
la Consejeria (BOJA 29-9-2003)

= ORDEN de 10 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de
Educacion, por la que se dictan instrucciones para la gestion econémica de los centros docentes
publicos dependientes de la Consejeria de Educacion y se delegan competencias en los Directores
y Directoras de los mismos. (BOJA 25-5-2006)

= ORDEN de 11 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de
Educacion, por la que se regula la gestion econdmica de los fondos con destino a inversiones que
perciban con cargo al presupuesto de la Consejeria de Educacion los centros docentes publicos de
educacion secundaria, de ensefanzas de régimen especial a excepcién de los Conservatorios
Elementales de Musica, y las Residencias Escolares, dependientes de la Consejeria de Educacion.
(BOJA 25-5-2006)

= ORDEN de 16 de abril de 2008, por la que se regula el procedimiento para la elaboracion,
aprobacién y registro del Plan de Autoproteccién de todos los centros docentes publicos de
Andalucia, a excepcion de los universitarios, los centros de ensefanza de régimen especial y los

Proyecto de Gestion E.O.I Estepona 3



servicios educativos, sostenidos con fondos publicos asi como las Delegaciones Provinciales de la
Consejeria de Educacion, y se establece la composicion y funciones de los 6érganos de
coordinacioén y gestidén de la prevencion en dichos centros y servicios educativos.

= ORDEN de 3 de agosto de 2010. art.16(BOJA 12-08-2010) donde se recoge la utilizaciéon de las
instalaciones del centro por parte de otros organismos o entidades.

= ORDEN de 8 de septiembre de 2010, por la que se establece el procedimiento para la gestién de
las sustituciones del profesorado de los centros docentes publicos dependientes de esta Consejeria
(BOJA 17-09-2010).

= ORDEN de 29 de enero de 2015 por la que se regula el punto general de entrada de facturas
electronicas de la Comunidad Auténoma Andaluza, asi como el uso de la factura electronica en la
Administracién de la Junta de Andalucia y en las entidades del sector publico andaluz.
DECRETO:

= DECRETO 25/2007,de 6 de febrero, por el que se establecen medidas para el fomento, la
prevencion de riesgos y la seguridad en el uso de Internet y las tecnologias de la informacion y la
comunicacion (TIC) por parte de las personas menores de edad.

= DECRETO 285/2010, de 11 de mayo, por el que se regula el Sistema de Informacién Séneca y se
establece su utilizacion para la gestion del sistema educativo andaluz (BOJA 26-05-2010).

= DECRETO 359/2011,de 7 de diciembre, por el que se regulan las modalidades semipresencial y a
distancia de las ensefanzas de Formacion Profesional Inicial, de Educaciéon Permanente de
Personas Adultas, especializadas de idiomas y deportivas, se rea el Instituto de Ensefianzas a
Distancia de Andalucia y se establece su estructura organica y funcional.

= DECRETO 15/2012, de 7 de febrero, por el que se aprueba el Reglamento Organico de las EEOOII
en la comunidad auténoma de Andalucia.
INSTRUCCION:

= INSTRUCCION 1/2005, de 8 de febrero, conjunta de la Intervencion General de la Junta de
Andalucia y la Secretaria General Técnica de la Consejeria de Educacion, por la que se establece
el procedimiento de comunicacion de las operaciones con terceros realizadas por los centros
docentes publicos no universitarios, a efectos de su inclusion en la declaracion anual de
operaciones (modelo 347).

= INSTRUCCION 3/2009, de 30 de diciembre, de la Secretaria general técnica de la Consejeria de
Educacion, por la que se establece el procedimiento para la gestién de las retenciones e ingresos
del impuesto sobre la renta de las personas fisicas efectuadas por los centros docentes publicos no
universitarios, centros de profesorado y residencias escolares de titularidad de la Junta de
Andalucia.
REGLAMENTO:

= REGLAMENTO (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016,
relativo a la proteccién de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de sus datos
personales ya la libre circulacion de estos datos.

2. CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO ANUAL DEL CENTRO Y PARA LA
DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS ENTRE LAS DISTINTAS PARTIDAS DE GASTOS

El presupuesto es un instrumento de planificacion econdmica del centro, en orden a la
prestacion del servicio publico en el que se prevé junto con sus ingresos, los gastos
necesarios para alcanzar los objetivos recogidos en el Plan de Centro bajo los principios de
equilibrio entre ingresos y gastos asi como los principios de eficacia y eficiencia en la
utilizacién de los recursos.

o El presupuesto sera elaborado por la persona que ostente la Secretaria del Centro para
cada curso escolar conforme al Anexo Ill de la Orden de 10 de mayo de 2006.

o El ejercicio abarca desde el 1 de octubre al 30 de septiembre del afno siguiente.

o El Consejo Escolar estudiara y aprobara el presupuesto antes de la finalizacion del mes de
octubre de cada afio y las sucesivas modificaciones a lo largo del ejercicio, si las hubiera.
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o El presupuesto se compondra de un estado de ingresos y gastos. Se elaborara en primer
lugar, teniendo en cuenta los remanentes del aio anterior y tomando como referencia los
gastos del curso anterior. Estos ingresos y gastos seran analizados por el secretario/a de
forma que éstos presenten un presupuesto lo mas ajustado a las necesidades del centro.

o Las partidas especificas recibidas desde la Consejeria de Educacién seran utilizadas para
el fin al que se destinen.

o Las operaciones realizadas por el centro en ejecucion de su presupuesto, tanto de ingresos
como de gastos, contaran siempre con el oportuno soporte documental informatico
(SENECA) que acredite la legalidad de los mismos.

o Para la elaboracion del presupuesto, se respetaran los apartados de ingresos y gastos
previstos en la normativa vigente relativa a la contabilidad de los centros y la adquisicion o
reposicion del material inventariable.

o EI presupuesto debera satisfacer, en cualquier caso, todas las necesidades de
funcionamiento general (mantenimiento basico de la seguridad de las instalaciones,
mantenimiento de las comunicaciones telefénicas, postales, electrénicas y comunicaciones
escritas del Centro a la comunidad y a las administraciones, soporte de las tareas basicas
del profesorado,...).

o Una vez satisfechas esas necesidades consideradas basicas, se destinara una parte del
presupuesto a los distintos niveles e idiomas a fin de que puedan reponer y completar, de
manera participativa y descentralizada, los recursos de sus respectivas tutorias, teniéndose
en cuenta el numero de alumnos y alumnas del nivel y el tipo de necesidades del idioma.

o Los presupuestos de gastos de los departamentos que no se hayan hecho efectivos o
desembolsadas a finales de septiembre, pasaran a la cuenta de gastos de funcionamiento
del centro para el ejercicio econémico siguiente.

o La confeccion del estado de gastos con cargo a recursos propios, procedentes de otras
entidades o procedentes del presupuesto de la Consejeria de Educacién para gastos de
funcionamiento, se efectuara sin mas limitaciones que su ajuste a los créditos disponibles,
a su distribucién entre las cuentas de gastos que sean necesarias para su normal
funcionamiento, y a la consecucion de los objetivos o finalidades para los que han sido
librados tales fondos.

o Todos los pagos que realice el Centro seran a través de transferencias, para garantizar la
total transparencia de la actividad econdmica del Centro. Se dara prioridad a la
transferencia de cuadernos incluso utilizando la figura del suplido para compras realizadas
por personal del centro. No obstante, y para facilitar ciertas compras de poca cantidad, se
podra realizar el pago por caja.

3. CRITERIOS PARA LA GESTION DE LAS SUSTITUCIONES DE LAS AUSENCIAS DEL
PROFESORADO

Cabe definir dos situaciones distintas:

-Ausencias de corta duracion, en las que el profesorado ausente no va a ser
sustituido por otro profesor/a de nueva contratacion.

-Ausencias de larga duracion, en las que se procedera a sustituir al profesorado
ausente mediante la contratacion por parte de la Delegacién territorial de profesorado
sustituto. Para estas ausencias, la Jefatura de Estudios procedera a grabarlas en el
Sistema Informatico Séneca, solicitando la correspondiente sustitucion. La Delegaciéon
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debera enviar la correspondiente sustitucion a la mayor brevedad posible. Tras la llegada
del profesorado sustituto se procedera a su confirmacion a través de Séneca y la Jefatura
de Estudios le facilitara la informacion del horario del profesorado sustituido. El
departamento docente correspondiente le facilitara la programacion didactica, libros de
texto y demas material e informacion necesaria para poder llevar a cabo correctamente la
sustitucion del profesorado ausente.

o Se requiere a todo el personal la notificacion de cualquier ausencia, prevista e imprevista a
un miembro del equipo directivo con la mayor antelacién posible y de forma telefénica a fin
de gestionar de manera eficiente su sustitucion o ausencia.

o En todas las ausencias previstas, el profesorado que se vaya a ausentar facilitara la
programaciéon concreta a la Jefatura de Estudios para que pueda contar con ella el
profesorado que vaya a sustituir la ausencia.

o La incorporacion al puesto de trabajo debera ser comunicada a la Jefatura de Estudios.

4. MEDIDAS PARA LA CONSERVACION Y RENOVACION DE LAS INSTALACIONES Y DEL
EQUIPAMIENTO ESCOLAR

Se considera una norma de convivencia el uso adecuado de los materiales, instalaciones y
edificios del centro. El uso negligente o malintencionado de los mismos sera considerado una
conducta contraria o gravemente contraria a las normas de convivencia.

Cualquier miembro de la comunidad es responsable de cumplir y hacer cumplir estas normas
de buen uso de materiales, instalaciones, edificios y otros recursos del centro.

En el caso de dafos producidos por mal uso con intencionalidad hacia los materiales,
instalaciones o edificios del centro, éste podra exigir a las personas responsables la reparacion de
los dafios o desperfectos ocasionados, la realizacion de tareas de mantenimiento o
embellecimiento del centro que compense el dafo producido, o el abono de los gastos
producidos.

Para evitar futuros perjuicios, cualquier instalacion, maquinaria, aparato... que vaya a
funcionar en el centro debera contar con la supervision técnica del 6rgano competente y cumplir
las normas homologadas por la administracion correspondiente que garantice la idoneidad de los
mismos y la correccién de la instalacion resultante.

Por la misma razon, el personal que monte cualquier maquinaria, aparato, instalacién, etc.
debera contar con la capacitacion profesional pertinente y cumplir con todas las normas exigibles
de homologacién de sus trabajos. Todo ello para garantizar la seguridad de todas las personas
usuarias del centro educativo.

Existira un libro de incidencias a disposicion de los miembros de la comunidad para que
notifiquen las deficiencias encontradas en cualquier instalacion, material o edificio del centro. Este
libro se encuentra en la Secretaria del centro, en el mueble que esta situado al lado de la
fotocopiadora. El secretario es el encargado de leer todos los dias el libro de incidencia para
tramitarla.
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Conocida una deficiencia y no pudiéndose ésta resolver por el personal del Centro, sera
tramitada por la persona que ejerza la Direccion del centro a la mayor brevedad ante el organismo
correspondiente. De ello quedara constancia escrita.

Las instalaciones, mobiliario, equipos informaticos que no reunan garantias de seguridad se
inutilizaran inmediatamente.

El centro contemplara en sus presupuestos una partida para atender las pequefas
reparaciones que permitan la reposicion o reparaciéon de los materiales y dispositivos TIC.

Mantenimiento de las instalaciones:

Es competencia del Secretario adquirir el material y el equipamiento del centro, custodiar y
gestionar la utilizacion del mismo y velar por su mantenimiento en todos los aspectos, de acuerdo
con la normativa vigente y con las indicaciones de la direccion.

El Secretario debera custodiar e inventariar los manuales, certificados de garantia y demas
documentacion de los equipos informaticos de la red de administracién.

Debera controlar las maquinas averiadas y avisar al servicio técnico, o proveedor, para su
reparacion o renovacion, cuando proceda.

Mantenimiento de redes informaticas:

e Se practicara un control y seguimiento de los posibles desperfectos causados en los
equipos y en la red de administracion del centro.

e El centro podra contar con una empresa de mantenimiento de sistemas informaticos y sus
funciones seran realizar las acciones encaminadas a que los equipos y sistemas
informaticos se encuentren en perfecto estado de uso.

e Se designara una persona responsable de conservar, gestionar y mantener actualizada la
pagina web del centro que conllevara una asignacién horaria de al menos dos horas
semanales en su horario .

Mantenimiento y gestién de la Biblioteca de aula:
e Sera mision de cada tutor el control de la biblioteca de aula.

5. CRITERIOS PARA LA OBTENCION DE INGRESOS DERIVADOS DE LA PRESTACION DE
SERVICIOS DISTINTOS DE LOS GRAVADOS POR TASAS, ASi COMO FONDOS PROCEDENTES
DE ENTES PUBLICOS, PRIVADOS O PARTICULARES

Los ingresos que el Centro pueda recibir de entes publicos, privados o particulares por los
motivos que sean, lo seran en la cuenta oficial del Centro y, salvo que tengan un destino
especifico, engrosaran la cuenta de ingresos del presupuesto oficial.

Las aportaciones materiales de cualquier tipo al centro educativo que puedan realizar las
editoriales, empresas, asociaciones o particulares se hara a través del Equipo Directivo y se
incluiran en el inventario del Centro.
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El Equipo Directivo podra recabar ingresos de organismos, entidades, asociaciones o
particulares a cambio del uso de las instalaciones y materiales del Centro, siempre que no afecten
a la normal actividad del mismo ni contradigan la normativa vigente, asegurandose de su buen
uso y de la reposicion de pérdidas y dafios.

6. PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION DEL INVENTARIO ANUAL GENERAL DEL
CENTRO

o La persona responsable de la Secretaria del Centro sera el encargado de realizar el
inventario general del centro y mantenerlo actualizado.

o Para llevar a cabo el inventario se utilizaran recursos informaticos (base de datos,
ABIES,...) de forma que sea posible localizar facilmente dénde esta cada material.

o No se podra dar de baja ningun elemento inventariado sin el previo conocimiento del
Equipo Directivo a quien correspondera la toma de decisiones en este aspecto.

o Los jefes de departamentos se encargaran de actualizar y revisar el material inventariado
de cada departamento, debiendo quedar debidamente actualizado antes del 30 de junio del
afo en curso.

o El profesorado es el responsable de comprobar que el material mobiliario que tiene
asignado cada aula es el que tiene y comunicara cualquier anomalia en el mismo, asi como
cualquier cambio que vaya a realizar. En ambos casos debera comunicarlo a la Secretaria
del centro.

o La adquisicion del material inventariable sera realizada por el Equipo Directivo una vez
revisado y comprobada la existencia de saldo en el presupuesto para la compra de dicho
material y la necesidad del mismo.

o Con la partida presupuestaria asignada a cada Departamento el profesorado del mismo
podra proponer al Equipo Directivo la compra de material inventariable para el
departamento siempre y cuando se le dé el visto bueno y el gasto no supere la cantidad
presupuestada.

o En el caso de posible averias o reparaciones del material inventariable, éstas se le
comunicaran a la Secretaria del centro.

7. CRITERIOS PARA UNA GESTION SOSTENIBLE DE LOS RECURSOS DEL CENTRO Y DE LOS
RESIDUOS QUE GENERE, QUE EN TODO CASO, SERA EFICIENTE Y COMPATIBLE CON EL
MEDIO AMBIENTE

Los residuos y su gestion es una de las grandes preocupaciones de la sociedad en la que
vivimos, y su importancia hace necesario aplicar con el maximo rigor el principio de prevencion en
las politicas de gestion de residuos.

Nuestra escuela seguira los siguientes criterios para llevar a cabo una gestion sostenible:

e Evitar y reducir los residuos y aumentar el reciclaje y la reutilizacion.

e Gestionar y tratar los residuos de acuerdo a los estandares de buenas practicas.

e Eliminar el consumo innecesario de energia y mejorar la eficiencia en el destino final de
la misma. Cada usuario de ordenador o de otros aparatos eléctricos sera responsable
de apagarlos siguiendo las instrucciones pertinentes al final de su uso. La ultima
persona que salga de una dependencia debera apagar la luz.
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e Asumir la compra sostenible.

e Promover activamente el consumo y la produccion sostenible, especialmente los
productos con etiqueta ecoldgica, organicos y de comercio ético y justo. Reemplazara,
progresivamente, los tubos fluorescentes por tubos LED.

e En el centro se tendra un depdésito para el reciclado de papel y carton.
e Reducira el consumo de papel y fotocopias utilizando:

-Medios audiovisuales para las explicaciones en el aula.

-Fotocopias por las dos caras.

e En la primera semana de septiembre el profesorado aprendera a manejar todos los
aparatos electrénicos que haya en el Centro.

e El profesorado fomentara el uso de la luz natural a la artificial en las aulas, al consumo
responsable, la reduccion y la reutilizacién de libros y de cualquier tipo de material.

8. CONTROL Y REGISTRO DE LA ACTIVIDAD ECONOMICA

El control de la actividad econémica se ejerce en el Consejo Escolar del Centro en cada una de
sus sesiones. El registro y asiento de facturas tiene lugar en la aplicacion informatica Séneca, en
su sesion actividad econdmica. Mensualmente, se elabora un Arqueo de Caja y semestralmente
(marzo y octubre), se elaboran conciliaciones bancarias entre el registro de movimientos de
cuenta corriente y extractos bancarios. Al final del ejercicio econdmico se elabora el anexo XI,
que corresponde al resumen del ejercicio econdmico que se encuentra en el sistema informatico
Séneca, y que es presentado al Consejo Escolar para su aprobacion, si procede, por mayoria y
el/la Secretario/a emitira una certificacion de la aprobacién que firmara digitalmente y pasara a la
bandeja de firmas de la Direccidn para su visto bueno y firma digital.

La aprobacion del proyecto de presupuesto de la Escuela para cada curso escolar, asi como la

justificacion de su cuenta de gestion es competencia del Consejo Escolar y se realiza en el primer
trimestre del afio. En el caso de la justificacion de la cuenta, se realizara por medio de una
certificacion de dicho Consejo Escolar sobre la aplicacion dada a los recursos totales, que
sustituira a los justificantes originales, los cuales, junto con toda la documentacion, estaran a
disposicion tanto de la Consejeria competente en materia de educacion, como de los 6érganos de
la Comunidad Auténoma con competencia en materia de fiscalizacion economica vy
presupuestaria, de la Camara de Cuentas de Andalucia, del Parlamento de Andalucia, del
Tribunal de Cuentas y de los 6rganos de la Unién Europea con competencia en la materia.

9. USOS DE TELEFONOS DEL CENTRO Y CONTROL DE FOTOCOPIAS.

Uso del teléfono:

e El teléfono del centro solo se podra usar para llamadas oficiales. Se entiende por llamadas
oficiales las relacionadas con la actividad docente.

Uso del servicio de copisteria:
o La persona encargada del control y uso de reprografia es la ordenanza. El profesorado
solicitara con el tiempo suficiente las copias necesarias para su clase. Cualquier incidencia
en reprografia sera notificada al Secretario.
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10. DIETAS VIAJES DE ESTUDIOS AL EXTRANIJERO.

—

. Los viajes de estudios se incluiran en la Programacion de los departamentos.

Los participantes en el viaje de estudios seran alumnos de esta EOI, aunque también
podran participar personas relacionadas con el alumnado, siempre y cuando se
comprometan a respetar las normas y objetivos de la actividad. En caso de haber menores
de edad, estos deberan ir acompafnados por una persona responsable, que debera aportar
la pertinente autorizacion de los padres o tutores de los mismos.

Se sufragaran las dietas de un maximo de dos profesores por viaje de estudios siempre y
cuando participen un minimo de 20 alumnos/as, teniendo preferencia las personas
organizadoras de las mismas.

Los gastos de desplazamiento y alojamiento (avion + desplazamientos aeropuertos) de los
profesores seran sufragados por el conjunto de los alumnos/as que participan en la
actividad o por la agencia que presta el servicio.

La EOI sufragara los gastos de las actividades programadas que se realicen en el viaje a
los dos profesores/as (entradas a museos, visitas turisticas...) y el abono de dietas en los
que se incluye alojamiento y manutencioén, los/as cuales deberan entregar los
correspondientes justificantes.

11. DIETAS ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES.

La EOI sufragara los gastos de las actividades programadas que se realicen al profesorado
participante (entradas a museos, visitas turisticas...) el cual debera entregar los
correspondientes justificantes. Se abonaran dietas o0 medias dietas dependiendo del tiempo
de duracion de la actividad.

12. PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL.

La legislacion de aplicacion es la siguiente:

El Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de
2016, relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de
sus datos personales y a la libre circulacién de estos datos.

El Real Decreto-ley 5/2018, de 27 de julio, de medidas urgentes para la adaptacion del
Derecho espanol a la normativa de la Union Europea en materia de protecciéon de datos.
LEY 1/2014 de 24 de junio, de Transparencia Publica de Andalucia.

El Centro realizara una eliminacion adecuada de informacién sensible que contenga datos
de caracter personal.

13. GESTION DE DOCUMENTOS.

En lo referente a la custodia de documentos de Secretaria, se guardaran de acuerdo con
los plazos previstos en la ley. En cuanto a la custodia de examenes, en el documento de
'‘Garantias procedimentales en la evaluacion del alumnado' que el Servicio de Inspeccion
presento a los centros, el apartado 2.4 , se recoge que: “En relacién con la constancia
documental de las pruebas de evaluacion, conviene destacar que, para evitar situaciones
problematicas relacionadas con las solicitudes de revision y/o reclamacién contra las
calificaciones, el profesorado estara obligado a conservar todas aquellas pruebas y otros
documentos relevantes utilizados para la evaluaciéon del alumnado durante un periodo de
seis meses contados a partir de la finalizacidn del curso escolar. En el caso de que un
alumno o alumna o sus representantes legales presenten recurso contencioso-
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administrativo, el Centro tendra que conservar los referidos documentos hasta la resolucion
judicial”.

14. PROCEDIMIENTOS Y MECANISMOS DE REVISION DEL PROYECTO DE GESTION

Este Proyecto de Gestion podra ser objeto de revision cuando lo requiera la normativa
vigente de aplicacion.
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